DEROULEMENT DES ELECTIONS
( Agencement de la table de vote :
Sur chaque table de vote sont déposés les éléments suivants :

1- l’urne transparente munie de deux serrures ou cadenas dissemblables (l’urne à zéro, un jeu de clés est donné au Président de bureau, un autre jeu est donné à l’administratif qui la transmettra à sa relève)
2- la liste d’émargement certifiée par le maire

3- l’arrêté ou le décret de convocation des électeurs

4- l’instruction relative au vote par procuration

5- la circulaire ministérielle relative aux opérations électorales

6- la liste des candidats 

7- le tableau des permanences des présidents, assesseurs et suppléants

8- la liste des délégués et leurs suppléants

9- les enveloppes de centaines destinées au regroupement des enveloppes devant être dépouillées

( Tables de décharges :
Y doivent être déposées :

- les bulletins de vote 

- les enveloppes

( Table du service administratif :
· le code électoral

· les cartes électorales non remises

· les procurations

· la liste électorale par bureau 

Déroulement : 

1- L’électeur se présente devant la table,

2- Vérification qu’il est inscrit dans le bureau en produisant sa dernière carte électorale ou l’attestation en tenant lieu,

3- Une personne des Services Techniques donne une enveloppe,

4- L’électeur ne prend aucun bulletin ou au minimum deux bulletins de candidats différents,

5- Il passe dans l’isoloir, (ensuite pour une procédure plus détaillée se référer au document joint)
6- Il se présente ensuite à la table où siégent les membres du bureau. L’identité est vérifiée par les assesseurs,

7- L’électeur montre qu’il n’est en possession que d’une enveloppe et l’introduit dans l’urne,

8- Il signe la liste d’émargement,

( en cas d’impossibilité de signer, l’émargement est fait par une autre personne désignée par l’électeur. Mention est alors faite que « l’électeur ne peut signer lui-même »

( en cas de refus, c’est à l’assesseur désigné pour cette tâche de le faire et mention sera apposée sur le procès verbal en indiquant le nom de l’électeur concerné

( en cas d’inscription judiciaire entre le dernier tableau et la date des élections, il faut inscrire les coordonnées de la personne sur la liste d’émargement et ne pas oublier de le compter dans le nombre d’inscrits sur le procès verbal. 

Lorsqu’une personne vote par procuration, la personne des services techniques présente à l’entrée du bureau de vote doit demander à l’électeur de se rapprocher du personnel administratif du bureau pour que la procédure puisse être suivie. Ensuite, accompagné de l’administratif, l’électeur se présente une nouvelle fois devant la table de décharge et lui est alors remise sur présentation de sa carte électorale et de sa procuration, une enveloppe électorale. Son vote est constaté par l’estampillage de la procuration et par sa signature apposée sur la liste d’émargement en face du nom du mandant.

A noter : 

Tous les assesseurs titulaires doivent être présent lors de la clôture. Le scrutin est clos à 18 heures par le Président du bureau. Aucun vote ne peut être reçu après la déclaration de clôture, sauf si l’électeur est entré dans la salle de vote avant l’heure de la clôture. 

( Une fois la clôture prononcée :
La liste d’émargement doit être signée par les membres du bureau dès la clôture.
Dès la clôture du scrutin, il est procédé au dénombrement des émargements. 

Ensuite, on passe au dépouillement : l’urne est ouverte et le nombre des enveloppes est vérifié. Si ce nombre est différent de celui des émargements, il en est fait mention au procès verbal. 

Les enveloppes contenant les bulletins sont regroupées par paquet de 100. Ces paquets sont réservés dans des enveloppes spécifiques. Les enveloppes doivent être signées par le Président du bureau de vote et au moins deux assesseurs. Pour la dernière enveloppe, si elle est inférieure à 100, il en est fait mention sur l’enveloppe. 

Les bulletins blancs sont ceux qui ne contiennent pas une désignation suffisante 
ou dans lesquels les votants se sont fait connaître, les bulletins trouvés sans enveloppe ou dans une enveloppe non réglementaire, les bulletins ou enveloppes portant des signes de reconnaissance. Ils sont annexés au procès verbal ainsi 
que les enveloppes non réglementaires et contresignés par les membres du bureau.  (cf. document relatif aux bulletins nuls)
( Le procès-verbal :
Il est rédigé en double exemplaire, et doit être signé par les membres du bureau et doit comporter :

1-  le nombre d’électeurs inscrits rectifié ou non (inscription judiciaire),

2- le nombre de votants,

3- le nombre de suffrages exprimés

4- la composition du bureau (président, assesseurs titulaires et éventuellement délégués)

5- l’horaire d’ouverture et de fermeture du scrutin

6- la reprise en toutes lettres des indications concernant le dépouillement

7- le nombre des suffrages recueillis par chaque liste ou candidat

8- le nombre d’électeurs qui n’ont pas retirés leur carte électorale

9- les observations et réclamations contresignées par les électeurs ou des délégués des candidats, ou l’un des membres du bureau qui le souhaitent ainsi que les décisions motivées prises par le bureau.

Les documents à joindre à l’exemplaire du procès verbal à transmettre en préfecture et qui doivent être rapportés au bureau centralisateur sont :  

1- tous les bulletins et enveloppes déclarés blancs et nuls ainsi que les bulletins contestés et enveloppes litigieuses ou contresignées par les membres du bureau

2- les feuilles de pointage des scrutateurs

3- la liste d’émargement signée par les assesseurs titulaires 
4- Un exemplaire de l’état nominatif des électeurs n’ayant pas retiré leur carte électorale (l’autre exemplaire est destiné à la Mairie)
( La proclamation des résultats :
Le résultat est proclamé au public par le Président du bureau de vote et est affiché en toute lettre par ses soins à l’extérieur de la porte du bureau de vote (article R. 67 du code électoral).

Le résultat comporte le nombre d’inscrits, le nombre de votants, les suffrages exprimés et le nombre de voix recueillies par chaque candidat. 

Rapidement concernant le dépouillement :
· compter les enveloppes par 100,

· les mettre dans les enveloppes de centaines de la Préfecture,

· noter le nombre sur la grande enveloppe

· faire signer les enveloppes de centaines par le Président et deux assesseurs

Dépouillement : 2 tables

Une personne ouvre les enveloppes, une personne lit le bulletin. Ces deux personnes doivent être assises face à face. Trois autres personnes pointent par table (2 minimums obligatoires)

Il faut noter en haut des feuilles de dépouillement le nom des scrutateurs et les faire signer en bas de la feuille.

S’il y a des bulletins nuls :

· une grande enveloppe de bulletins nuls est à faire signer par le Président et deux assesseurs,

· sur les petites enveloppes des nuls, mettre la lettre correspondant au motif de la nullité du bulletin, faire signer l’enveloppe et le bulletin à l’intérieur par les membres du bureau

Le procès verbal est signé par les membres du bureau. Si un délégué d’une liste est présent, lui faire signer le procès verbal.

Ensuite, il faut rapporter le procès verbal au bureau centralisateur. 

DIVERS :











Donner une attestation d’inscription sur les listes électorales aux personnes ayant égaré leur carte (et dont la carte ne figure pas sur la liste des cartes retournées en Mairie)

Faire signer l’électeur et un membre du bureau ou le président sur la liste correspondante 

Remplir le procès verbal en double exemplaire :

· le nombre d’électeurs inscrits, 

· le nombre de votants, 

· de suffrages exprimés, 

· le nombre de cartes électorales remises

A NOTER qu’il faut faire signer au Président de bureau l’état nominatif des cartes électorales non distribuées. 
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